
دانشگاه خوارزمی دانشجویانفارغ التحصیلی فرایند انجام راهنماي   

 (مختص دانشجویان)

 

با طی  ،دروس سرفصل مصوب وزارت علوم در رشته تحصیلی خود کلیه اخذ نمره قبولی درپس از اطمینان کامل از دانشجویان گرامی لازم است 
 نمایند.  مراحل ذیل اقدام به ارسال درخواست فارغ التحصیلی

 در سیستم گلستان ابطالمراجعه به کارشناس آموزش دانشکده و تحویل کارت دانشجویی جهت  -۱

در این  مستلزم انجام تسویه حساب در واحدهاي مختلف دانشگاه می باشد،با توجه به اینکه ابطال کارت دانشجویی شما  نکته:
از سامانه گلستان مراحل مربوط  مورد نیاز دانشجو)(تسویه حساب هاي 522گزارش شماره مرحله می توانید با اخذ 

به تسویه حساب خود را به همراه اطلاعات تماس شخص اقدام کننده در هر مرحله بررسی نموده و درصورت نیاز به ایشان مراجعه 
 نمایید.

 
 پیشخوان خدمتورود به سیستم گلستان و انتخاب بخش  -۲

و ... ستم اعم از فارغ التحصیل, انصراف دانشجوي غیر فعال سیو یا اینکه  عبور کد کاربري و شناسهفراموشی در صورت  نکته:
 می باشید می توانید با مراجعه به وب سایت دانشگاه و ثبت نام در سیستم احراز هویت به سامانه گلستان دسترسی پیدا کنید.

 راهنماي استفاده از سیستم احراز هویت

 
                           طبق تصویر زیر: درخواست جدید و بعد انتخاب گزینه التحصیلیفارغ انتخاب منوي  -۳

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

انتخاب کرده و  فارغ التحصیلی. نوع درخواست را پنجره درخواست فارغ التحصیلی باز خواهد شدبا انتخاب گزینه درخواست جدید  -۴
را انتخاب و در صورت عدم وجود  بررسی تغییرات ، دکمهمشخصات آدرس، ایمیل، کد پستی و شماره تماس کامل کردنپس از  

با توجه به اینکه این اطلاعات در مراحل بعدي نظیر درخواست ارسال پستی مدارك، درخواست  .خطا دکمه ایجاد را انتخاب نمایید
 ارسال مدارك از طریق پست الکترونیک و ... مورد استفاده قرار می گیرد، در ثبت اطلاعات صحیح و به روز دقت نمایید.

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 در این مرحله ممکن است با خطاهاي زیر مواجه گردید: -۵
 راه حل نوع خطا

و تحویل کارت  کارشناس آموزش دانشکدهمراجعه به  کارت دانشجویی مورد نظر باطل نگردیده است
 دانشجویی جهت ثبت ابطال در سامانه گلستان

 از طریق سامانه گلستانهاي دانشجو بدهی  پرداخت به دلیل بدهکار بودن دانشجو امکان انجام عملیات وجود ندارد
و اخذ راهنمایی  دانشکده کارشناس آموزشمراجعه به  مورد نیاز ارسال نشده استکلیه مدارك 

 گلستان ه تکمیل و ثبت مدارك در سامانهدرخصوص نحو
 کارشناس آموزش دانشکدهمراجعه به  عدم گذراندن تعداد واحد لازم جهت فارغ التحصیلی

 
در این مرحله  صورت عدم وجود خطا دکمه ایجاد را انتخاب نمایید.را انتخاب و در  "بررسی تغییرات"دکمه پس از طی مراحل فوق  -۶

فعال کردن گردش کار  دکمهنیاز است که  حتما جهت شروع فراینددرخواست اولیه در پیشخوان خدمت ایجاد می گردد. 
 را انتخاب نمایید. درخواست

 

 

 

 
 

 
 سایر امکانات این بخش عبارتند از: -۷

وده و از مراحل دقیق کار، (با انتخاب این گزینه می توانید گردش کار مراحل فارغ التحصیلی خود را بررسی نم مشاهده گردش کار
 )شخص اقدام کننده، نتیجه بررسی مسئول هر مرحله و ... مطلع گردید



 مشاهده جزئیات درخواست ثبت شده
 خش استفاده نمایید)(درصورت نیاز به اصلاح اطلاعات از این ب ویرایش و اصلاح درخواست

فعال کردن گردش درخواست (توجه کنید که انتخاب این آیتم جهت فعالسازي و به گردش انداختن درخواست شما الزامی است. 
قبل از آن اطلاعات ثبت شده را به دقت با توجه به اینکه پس از انتخاب این دکمه دیگر امکان اصلاح یا حذف درخواست وجود ندارد 

 ید.)بررسی نمای
 ارسال و تایید مدارك پرونده دانشجو 

 حذف درخواست ایجاد شده
 فایل نهایی پایان نامه(مخصوص دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد و دکتري) بار گذاري

پس از فعال کردن گردش درخواست رکورد ثبت شده به شکل ذیل تغییر می کند که از این پس می توانید با انتخاب گزینه  -۸
 گردش کار) از مراحل دقیق کار، شخص اقدام کننده، نتیجه بررسی مسئول هر مرحله و ... مطلع گردید.(مشاهده 
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 اقدام کننده
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نام کاربر در 
 مرحله تایید


